
西安交通大学学生就业创业信息网 

毕业生网上签约操作指南 

 

用人单位和我校应届毕业生，可以通过学校就业创业信息网（以下简称“就

业网”）通过网上签约的方式进行就业协议书的签订。具体操作流程如下： 

一、登录 

访问就业网（http://job.xjtu.edu.cn），登录后进行签约的相关操作。 

二、选择网上签约模块 

    1、登录后在【就业服务】模块，选择【网上签约】。 

 

 2、选择正确的签约类型 

    与用人单位进行网上签约，请选择正确的类型：【签约】 

 

http://newjob.xjtu.edu.cn/


三、开始网上签约 

 第一步：选择单位 

通过输入签约单位名称的关键词，即可在系统中查询检索拟签约单位。 

 

 

温馨提示： 

1. 请务必仔细核对检索出来的单位信息，根据单位的准确全称，选择正确

的签约单位。 

2. 在提交之前，如果需要重新选择单位（包括重新选择毕业去向类型），可

以点击“重新选择”。 



 

 

 第二步：提交协议书 

确认单位信息无误后，点击【提交】，将协议书提交给签约单位。 

 

 

 第三步：确认就业协议内容 

毕业生完成提交后，用人单位将能够查看到毕业生的协议书，并在协议书

上填写补充相关信息。填写完成后再次提交系统，由毕业生对相关协议内容进

行确认。 

温馨提示：请仔细核对协议书上的相关信息和内容，如有疑问及时与用人

单位 HR 联系、沟通。 



 

 

 第四步：打印协议书 

学生完成对协议书的确认后，即可打印协议书。 

 

温馨提示：协议书打印后，由甲乙双方完成后续的协议书签字、盖章等流程，

并送至所在书院/学院进行鉴证登记。 


